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1. Pham vi 4p dung:

- Quy trinh ndy md ta céc thu tuc nhim thic diy cong tic kiém todn noi bé dwoc thuc hién
mot cich sudn sé va hi¢u qua, tuan theo 'Quy ché Kiém toan Noi b,

- Quy trinh ndy dwoc ap dung cho viéc kiém todn noi bo tai Cong ty CP Duoc pham Ha Tay

do Ban Kiém toan Noi bo thue hién.
- Bbi vdi cong tac danh gia kiém soat ndi bo, tuan thu theo ‘SH tay thuc hién kiém soat ndi

bo’.

2. Tai li¢u vién dan:
- Nghj dinh 05/2019/ND-CP quy dinh vé kiém toén nfi bo
- Tham khao “Chuan muc Kiém toan N6i by Toan cau” méi nhat.

3. Pinh nghia va thuit ngir:
Céac thuat ngir duoc sir dung trong quy trinh nay duoc dinh nghia nhu sau:

3.1. Ké hoach kiém toan hang nam: La tai liéu x4c dinh pham vi, d6i twong dwoc kiém toan
va thdi gian du kién thuc hién dwa trén chinh sach kiém toan va muc tiéu kiém toin cho ci

nam.

3.2. K& hoach kiém toan riéng I¢é: La tai ligu xac dinh pham vi kiém toan, muc tiéu kiém
toan, cac hoat dong dugc kiém toan, thoi gian thyc hién kiém toan, cac hang muc kiém toan
(diém trong tam) va phuong phap kiém toan, v.v. cta timg cudc kiém toan dua trén ké

hoach kiém toan hang nam.

3.3. Théng bao kiém toan: La van ban thong bao cho bo phan/phong ban dwoc kiém todn vé
cac hoat dong kiém toan, thoi gian thyc hién kiém toan, cac hang muc kiém toan va phuong

phap kiém toén, v.v.

3.4. Danh sach kiém tra klem toan: La mot bang duoc sip xep dud1 dang danh sach, trong
d6 ¢6 thé ghi lai cac muc can kiém tra (diém trong tim cua kiém toén), phuong phap va quy
trinh kiém toan, ciing nhu cac su kién va phat hién duoc xac nhén trong qua trinh kiém

toan,

3.5. Bién ban kiém toan: Pay la tai liéu co s& cho cac hoat dong kiém toan duoc 1ap lam
tién dé cho bao cao kiém toan. N6 ghi lai cac bing chu‘ng kiém toan thu thap dugc trong
qua trlnh kiém toan va két qua phan tich cua chung, cung véi y kién cua Ban Klem toan
(bao gom yeu cdu cai thién, diém can cai thién va diém nén cai thién) va phan hoi cia bd

phan/phong ban dugc kiém toan dbi vdi nhiing y kién nay.

- Yéu cau cai thién: Cac van dé dang gdy anh huong nghiém trong dén hoat dong kinh
doanh hodc c6 nguy co gay ra anh hudng nhu vay.

- Diém can cai thién: Cac van dé can cai thién vé kiém soat ndi b, mic du chua dén mirc
gay anh huéng nghiém trong dén hoat dong kinh doanh.
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- Piém nén cai thién: Cac van dé ma néu dugc cai thién, cé thé din dén viéc nang cao hiéu
qua hoat dong va cac yéu t6 khac.

3.6 Béo cao klem toan: La tai liéu ghi lai két qua kiém toan va céac nhan xét cua Ban Kiém
toan, dwoc tém tat tir Bién ban kiém toan va béo cdo Ién HPQT sau mdi lan thuc hién kiém

toan.

3.7 Theo doi: Hoat dong kiém toan nham xéc nhan liéu cac bién phap cai thién va cac hanh
dong dugc dé cap trong bao céo phan hdi kiém toan cia cac bd phéan va phong ban dugc
kiém to4n da duoc thwe hién hodc hoan thanh hay chwa, nham dam bao hiéu qua cua cudc

kiém toan.

3.8. Céc tir viét tat:

- KTNB: Kiém toan ndi bd
-KTV: Kiém toan vién

- KHKT: Ké hoach kiém toén
- KS: Kiém soat

-GDb:  Giam dbc

- HDQT: Hbi dong quan tri
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4. Ngi dung
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- M6 ta quy trinh
4.1 Lap ké hoach kiém toén

4.1.1. Lap ké hoach kiém toan nam

- Truong Ban KTNB xdy dl,mg KHKT hang ndm dua trén yéu cau quan ly, xu huéng
nganh, danh gla rai ro toan cong ty, cling nhu ngudn luc cia b phan KTNB. KHKT bao
gom: danh gia kiém soat ndi bo, kiém toan bo phén, kiém toan theo chi @& va kiém toan

dac biét theo chi dao..
- Trudémg ban KTNB mnh KHKT cho nam tiép theo trudc ngay 30/11 va nhan dugc sy phé

duyét cua HDQT.

- Trong trudng hop ¢6 bo sung hodc thay dbi quan trong d6i véi KHKT niam, Truéng ban
KTNB phai 1ap ban sira ddi va xin phé duyét cia HDQT.

. Tmcmg ban KTNB phai trao doi thong tin, lay y kién Truong ban KS trong viée xdy dung
va thuc hién ké hoach KTNB, nhim nang cao hiéu qua cua hoat dong kiém toan.

- Trudng ban KTNB guri KHKT hang nam cho HDQT, Ban GD, Truong ban KS va cac

phong ban trong cong ty

4.1.1.1. Phan cong kiém toan vién

- Can cur vao KHKT nam, Truéng ban KTNB phén céng cac KTV thyc hién timg cude
kiém toan bang van ban (theo mau sb 1), Trudng ban KTNB c6 thé ty phan céng minh lam
ngudi kiém toén.

Ngoal ra, voi sy chip thuan cia HDQT, ¢6 thé bd sung thém nguoi khong thuge ban KTNB

vao d6i ngii kiém toan.
- Trudng ban KTNB s& phan cong mot KTV lam truéng nhém dé dan dat va thae déy cude

kiém toan. Truéng nhém KTV ¢é trach nhiém dam bao viéc chia sé thong tin va trao ddi v
kién day du gitra cac KTV,

4.1.2. Lap ké hoach kiém toan riéng 1&

- Cén cr vao KHKT hang nam, Truéng nhom KTV sé dnéu chinh lich trinh dua trén tinh
hinh cua cac bd phan va phong ban duoc kiém toan, va vé nguyen tac, lap KHKT néi bd
riéng (theo méu s6 2) it nhét hai thang trude khi thuc hién kiém toén, va phai duoc Trudng

ban KTNB phé duyét.
4.2. Thong bao va chuan bi kiém toan

4.2.1. Thong bao

- Truéng nhém KTV lap Théong bao kiém toan (theo miu sb 3) va trinh treong ban KTNB
phé duyét.

- Trudéng ban KTNB s& giri thong béao kiém toan cho truéng bd phan/phong ban duwoc kiém
toan it nhit 30 ngay trudce khi tién hanh kiém toan.

4.2.2. Piéu tra so bo
- Trudng nhom KTV s& tién hanh diéu tra so bd bang cach thu thap tat ca cac tai liéu va

thong tin can thiét nong pham vi ¢6 thé, dong thoi chuan bi trude cac van dé can hoi va xac
nhan trong qua trinh kiém toan.
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- Truéng nhom kiém toan co thé yéu cau trudng by phén/phong ban lién quan cung cap
thong tin va hd so tai liéu can thlet phuc vu kiém toén.

- Néu Truéng nhom KTV tién hanh thu thap thong tin bang bang cau hoi, ho sé chuan bi
trude mot bang khao sat ¢6 ghi cdc muc can diéu tra va yéu cau bd phan/phong ban duoc
kiém to4n dién vao.

4.2.3. Lap danh sach kiém tra kiém toan

- Trudng nhom KTV s& xem xét cac muc kiém tra (cac diém can cha y trong kiém toan)
dua trén cac hang muc kiém toan, dong thot can nhic két qué cia cude diéu tra so bo, va
1ap danh sach kiém tra kiém toén (theo mau 56 4).

- Trudng nhém KTV trinh danh sach kiém tra kiém toan da 1ap cho Trudng ban KTNB dé

duoc xac nhan.
4.3 Thuyec hién kiém toan.

4.3.1. Phvong phép kiém toén:
th:mg phap kiém toan s& duoc Iya chon va thuc hién dua trén ndi dung kiém toan, bao
gom kiém tra thuc té, dbi chiéu chimg tir, chirng kién, x4c nhén, phong van va cac phuong

phap thich hop khac.

4.3. 2 Thuc hien kiém toan
- Vé nguyén tic, KTV thuc hién kiém toan bang cach sur dung danh sach kiém tra kiém

toan. KTV s& lya chon phuong phap phu hop va tién hanh kiém toan dwa trén ndi dung
kiém toan.

- KTV yéu cau cac phong ban/bd phan dugc kiém toan cung cép tai liéu cin thiét lam bang
chimng cho viéc thuc hién kiém toan.

= KTV khong duoc tiét 16 thong tin thu duoc trong qué trinh kiém toan cho bét ky ai khac
néu khoéng c6 ly do chinh dang.

4.3.3. Xac nhan két qua kiém toan va trao ddi y kién
- Vé nguyén tic, ngay sau khi két thic cude kiém toan, Truéng nhom KTV s€ ghi lai cac su

kién da xéc nhan trong qué trinh kiém toan va cac phat hi¢n cua minh vao két qua danh gia
trong danh sach kiém tra kiém toan. Trong qua trinh d6, tién hanh xac nhan 1dn nhau vé két
qua kiém toan va trao ddi y kién vé cac van d& véi bd phén/phong ban dugc kiém toan khi

can thlet
- Khi cén thiét, kiém toan vién s& diéu chinh y kién va xdc nhén cc van dé véi cic bd phéan

lién quan cta don vi duoc kiém toan.
4.4, Bao céo két qua kiém toan

4.4.1 Béo céo khan cap
Tlong qud trinh kiém todn, Truong ban KTNB phat hién cac van dé nghiém trong sau day

va xéc dinh cin ¢ bién phap khan cap, phal bao cao ngay cho HPQT:
(1) Khi phat hién gian lan li€n quan dén kp toan va hoat dong kinh doanh
(2) Khi phat hién ton that nghiém trong ddi vdi tai san cong ty
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(3) Khi nhan thay 6 nguy co gdy ra sy co nghiém trong doi vi tai san cong ty
() Khi nhan thdy can c6 bién phép khén cép trong qua trinh hoat dong
(5) Cac truomg hop khac ma Truéng ban KTNB nhan thay can thiét

4.4.2. Lap bién ban kiém toan va bao céo kiém toan

Bude 1: Sau khi két thic cude kiém toan, kiém toan vién chinh s€ phan tich va danh gia két
qua kiém toan, 1ap ban dy thao bién ban kiém toan (theo mau so 5) va trinh lén Truong ban
KTNB.

Bude 2: Truéng ban KTNB trinh bay du thao bién ban kiém toan cho truéng bd phan/
phong ban dugc kiém toan,

Budce 3: Truong ban KTNB yéu cau nguou du-ng dau bo phan/phong ban duoc kiém toan
nop Van ban Phéan hoi Kiém toan (theo mau sb 6), trong d6 ghi ro viéc chap nhan hay tur
chdi y kién ciia ban KTNB va ké hoach céi thién.

Budc 4: Truéng nhém KTV chiu trach nhiém hoan thanh bién ban klem toan bang cach
chuyen phéan h01 cua cac bo phén vao ban du thao. Trong qua trinh nay, néu can thiét, kiém
toan vién sé& tién hanh xac nhén 14n nhau vé cac su kién lién quan dén két qua kiém toan va
trao doi y kién vé cac van dé véi bd phan/phong ban dugc kiém toén.

Buéce 5: Truéng nhéom KTV lap du thao bao céo kiém toan (theo mau sd 7) bao gom cac
phat hi¢n ctia ban KTNB dua trén bang chimg kiém toén day du va thich hop.

Budc 6: Trudng nhém KTV gui ban du thao béo céo kiém toan va bién ban kiém toan (dy
thao) cho Trudng ban KTNB dé duoc phé duyét.

Budce 7: Truéng ban KTNB bao cdo cho HDQT bang céach giri bao cao kiém to4n va dinh
kém bién ban kiém toan.

Budce 8: Truong ban KTNB giri ban sao bao cao kiém toan va ban sao bién ban kiém todn
cho truéng bd phan/phong ban dugce kiém toan va Trudng ban KS.

4.5. Theo di va tai kiém toan

4.5.1. Theo dai ’
- Bude 1: B¢ dam bao hi¢u qua cua cude kiém toan, Truéng ban KTNB sé thu thap cic tai

liéu ching cir tir cac bd phén va phong ban dugc kiém toan, dong thoi xac minh xem céc
bi¢n phdp cdi thién dwgc ghi trong Van ban phin hoi kiém toan c¢6 duge thuc hién hodc
hoan thanh dung thoi han du klen hay khong.

- Budc 2: Trudng ban KTNB néu xac dinh can thuc hién theo ddi, sé chi dinh kiém toan
vién bang van ban (theo mau sb I) tuong tw nhu trong muc 4.1.1.1.

- Budc 3: Truéng bo phanfphong ban dugc kiém toan giri Bao cdo Tinh hinh Thue hién
Khuyén nghl (theo mau so 8) cho Truéng ban KTNB trong vong 6 thang ké tir ngay phé
duyét Béo cao Kiém toan

- Budc 4: Truong ban KTNB phan cong cho Truong nhém KTV xac minh Bao cao Tinh
hinh Thyc hién Khuyén nghi (theo mau sb 8)

- Buoc 5: Truong nhom KTV sé xac minh Bao cao tinh hinh thyc hién khuyén nghi, lap du
thao Bao c4o xac minh tinh hinh thuc hién khuyén nghi (theo méau s 9) va bao cao cho
Trudng ban KTNB. ’
- Budce 6: Truong ban KTNB s€ phé duyét Bio céo xdc minh tinh hinh thyc hién khuyén
nghi (theo mau s6 9) va trinh 1én HDQT.
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- Bude 7: Vige theo déi s€ duoc thuc hién lip di lip lai cho dén khi rai ro cia bd
phan/phong ban dugc kiém toan dat dén muc do chap nhan dugc.

4.5.2. Téi kiém toén
Néu xéac dinh can thiét, Truéng Ban KTNB sé& thuc hién kiém toan lai sau khi nhéan dugc su

chap thudn ctia HDQT.

5. Kiém sodt chit hrt)'ng kiém todn (Thuec hién ty danh gid)

- Budc 1: Bé duy tri va nang cao chat ]ch:rng KTNB, Truéng ban KTNB s& phéan cong mot
ngum phu trach ty danh gia tir cac thanh vién cua ban KTNB bang van ban (theo méu s6 10)
de tong két va danh £14 cac cudc kiém toan noi by da duoc thuc hién trong nam tai chmh

- Budc 2: Nguoi phu trach tu danh gia sé lap Danh sach kiém tra tu danh gia (theo mau sé
11) sau do trinh 1én Truéng ban KTNB dé duoc xac nhan.

- Budgce 3: Nguoi phy trach tu danh gid sé ghi lai két qua danh gia vao Bao cdo két qua tu
danh gia (theo mau s6 12), bao céo cho Truéng ban KTNB dé xin phe duyét. Tuy nhién, néu
¢6 yéu cau cai thién hodc diém cin cai thién trong két qua danh gia, ban KTNB s& xem xét,
ghi lai noi dung cai thién dwgc dé xuit, va béo cio cho Trudng ban KTNB dé duge phé
duyét.

Tiéu chuan danh gia s& dwoc ap dung dya trén cac yéu cau cdi thién va diém can cai thién.

- Budc 4: Luu trir cac tai li¢u Glay phan cong Ngum phu trach ty danh gia (theo mau o 10)
Danh sach kiém tra ty danh gia (theo mau s6 11) va Béao cao két qua tu danh gia (theo mau
s6 12) riéng biét véi cac tai liéu & muc 6

6. Luu trir va tiéu hiy tai liéu kiém todn
Trudong ban Kiém toan N§i1 by chiu trach nhiém luu trir va quan ly tat ca cac tai liéu kiém
toan noi bo.

6.1. Cac tai liéu can luu trir bao gdm nhiing muc sau déy.
% K¢ hoach kiém toan hang nam
Giay phan cong kiém toan vién
(3) Ké hoach kiém toan noi b riéng 1é
(4) Thong bao kiém toan
(5) Danh sach kiém tra kiém toén
(6) Bién ban kiém to4n
Vin ban phan hdi kiém toan
(8) B4o cdo kiém toan
@ Bao cao tinh hinh thyuc hién khuyén nghi
(10) Bao c4o x4c minh tinh hinh thyre hién khuyén nghi
(1) Tai liéu thu thép tir cac bo phan/phong ban dugc kiém toan, trong d6 c6 cac tai liéu dugc
str dung dé ghi két qua klem toan bao gobm: Bién ban kiém toan, nhiing tai liéu ban nhap lién

quan, file ghi am phong van, .

6.2. Tao mot thuy muc cho mdi cude KTNB va hru trir cac t¢p dién tr tuong ung. D6i véi
muc (11), cac bang chimg dugc sir dung khi ldp ho so kiém toan s& duoc lwu trit trong mot thu
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muc riéng bigt. Cac tcp clia @@@OO@.@. s€ duoc luu trong thu muc luwu trit.

P6i v6i cac ban gbe gidy (co chit ky) sé duoc khoa va bao quan trong tu ho so cta ban
KTNB.

6.3. Thoi gian luu trit tai liéu: Tai liéu kiém toan néi bo sé duoc hru trong 07 nam.

6.4. Déi voi cac tai liéu da hét thoi han Iuu trir, Truong ban KTNB sé quyét dinh c6 tiéu huy
hay khong. Trong truong hop quyét dinh tiéu huy, s& 1ap Hoi dong hily theo yéu cau cia
cong ty.

7. Thiét Iap,van hanh va hiéu luc
- Viéc thiét lap va sira d6i quy trinh thye hién nay do Trudng ban KTNB thuc hién.

- Viéc vin hanh quy trinh thyc hién nay do Ban KTNB thuc hién.
- Quy trinh thyc hién nay c6 hiéu lwe tir ngay dugce phé duyét.
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(Mau s6 01) Ma s6 BM-KTNB-01-01)

GIAY PHAN CONG KIEM TOAN VIEN

Can ctr ke hoach kiém toan ndm da duoc duyét, Trudng Ban Kiém toan Nai bd

ong/ba sau:

Ong/(Ba):... ..., (Truéng nhom)

3. Thoi gian thuc hién kiém toan: tir ngay ... théng ...

...............................

nim ... dénngay .... thang .....

phan cdng cac

nam .....

Ha Ndi, ngay....thang... nam.....

Trwéng Ban KTNB
(Ky, ghi ré ho tén)
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(Mau 2: Ma BM-KTNB-01-02)

KE HOACH KIEM TOAN RIENG LE

1. Bo phan/Phong ban duoc kiém toan:
2. Muc dich kiém toén:

- D6i tuong kiém toan

LS

4. Théi gian thuc hién kiém toén

. Céc hang muc kiém todn (c6 thé sir dung tai liéu dinh kém néu néi dung nhidu)

N

6. Phuong phap kiém toan
7. Ky kiém toan:

8. Nguoi thye hién kiém toan
OB (O DGD)

B oo
ONG/BA: ...

Ha Ngi, ngay... ... ...thang........ndm... ...
Truéng nhém Kiém todn ndi bd
(Ky, ghi rd ho tén)



Mi sb ; QT-KTNB-01
Lan ban hanh: 01

HA TFIP’HFIH QUY TRINH KIEM TOAN NOI BQ Ngay ban hanh:25/12/2025
Trang: 12/19

CONG TY €O PHAN DUGC PHAM HA TAY ( HATAPHAR)

Mau 3: M3 s6 BM-KTNB-01-03

THONG BAO KIEM TOAN

Cin cir ké hoach kiém toan nim. ... . da duoc phé duyét, ching t6i xin thong béo tién hanh cudc

kiém toan ndi bo nhu sau:

1. B3 phin/Phong ban dugc kiém toan:

2. Hoat dong duoc kiém toan:

3. Thoi gian thuc hién kiém toan:

4. Cac hang muc kiém toan (c6 thé dinh kém tai liéu riéng néu ndi dung dai)
5. Phwong phap kiém toan:

6. Ky kiém toan:

7. Kiém toan vién:

Ong/Ba:.............................. (Trudngnhém)

8. Ndi dung khac:

Ha N§i, ngay.......thang......ndm.... ...
Trwing ban kiém todn ngi bg

(Ky, ghi 5 ho tén)



M4 s6 : QT-KTNB-01

Dlﬁ‘ QUY TRINH KIEM TOAN NOI BQ | - ban hinh: 0!

H.FITFIPHFIH Ngiy ban hanh:25/12/2025
Trang: 13/19

CONG TY CO PHAN DUGC PHAM HA TAY ( HATAPHAR)

(Mau 5: M s6 BM-KTNB-01-05)

BIEN BAN KIEM TOAN

B phan/Phong ban dugc kiém
todn

Neudi phu trach kiém toan
D&i twong kiém toan

Hang muc kiém toan

Phuong phap kiém toan

Quy trinh kiém toan

Thoi gian kiém toan Toengan...o. thang. .. ... dén ngay... ... thang....nam.. ..
(Ngay thuc hién kiém toan: ngay.....thdng....)

Neudi phu trach kiém toan ....... (Truéng nhém kiém toan), ...,

sy

I. Cac su kién da quan sat va nhin xét

I1. Y kién cia Kiém toan ndi b va phan hdi tir bd phan duoc kiém toan
1. Cic yéu cau cai thién:

Phcn hoi ciia bg phdn duoe kiém todn: ... .. ...
2. Cac diém cén cai thién:
Phcn hoi cua bg phén duwge kiém toan: ... ...
3. Cac diém nén cai thién:
Phan héi ciia bg phdn duoe kiém todn: ... ... ... )
Thanh vién nhom kiém toan ngi bj
(Ky, ghi ro ho tén)



Mii s6 : QT-KTNB-01
m : = { A n Léan ban hanh; 01
HHT[ZII!HQH QUY TRINH KIEM TOAN NO] BO Ngay ban hanh:25/12/2025

Trang: 14/19

CONG TY €0 PHAN DUQC PHAM HA TAY ( HATAPHAR )

(Mau 6: Ma s6 BM-KTNB-01-06)

VAN BAN PHAN HOI KIEM TOAN

Kinh giri: Truomg ban kiém ton noi bo
Chiing t6i xin trd 10i vé céc y kién ctia ban Kiém toan ndi bo nhu sau:

L. C{lc yéu cau cai thién: ,
Ke hoach thuc hién kingyén nghi:

Thai han hocn thanh:

2. Cée diém can cii thign:
Phuong an khdc phuc:

Thoi han hodn thanh:

3. Cac diém nén cai thién:
Phieong dn khac phuc

Thot han hoéan thanh:

Ha Ngi, ngay........thdng........ndm......
Trudng phong ban dwoc kiém toan
(KY, ghi rG ho tén)



Mi sb : QT-KTNB-01

m QUY TRINH KIEM TO}&N NO] BQ Lan ban hanh: 01

HATAPHAR Ngay ban hanh:25/12/2025
Trang: 15/19

CONG TY €O PHAN DUQC PHAM HA TAY ( HATAPHAR)

(Miu 7: Ma s6 BM-KTNB-01-07)

BAO CAO KIEM TOAN

Kinh gii: Hoi dong quan tri cong ty.

Chiing tdi xin bdo cdo vé viée da tién hanh kiém ton néi bo nhur sau:

B phén/phong ban duoc kiém toan..................

Cac hang muc kiém toan:...............

Muc dich kiém todn:..................

Thot gian kiém todn: Tirngdy ....... thang ....._nam........ dén ngiy........... thang........nam.............
(Ngay thyc hién kiém toén: Ngdy.......thang......._.nam._..)

Kiém ton ViEn..............(truong nhém),............

I. Tém tit ket qua kiém todn ‘
) Céc diém chinh trong két qua kiém toan

2) Yéu cau ci thién va cac nhan xét
11 Nhén xét ciia Ban kiém toan noi bo
HaNoi, ngay.....théng.......nam..........

Trwéng ban kiém todn ngi bg
(Ky, ghi 16 ho tén)




Mi s6 : QT-KTNB-01

n 5 ¢ ; . Lén ban hanh: 01
HFITF!P‘HFlH QUY TRINH KIEM TOAN NOI B(‘) Ngay ban hanh:25/12/2025

Trang: 16/19

CONG TY CO PHAN DUGC PHAM HA TAY ( HATAPHAR)

Mau 8: M3 sé BM-KTNB-01-08

BAO CAO TINH HINH THUC HIEN KHUYEN NGHI

Kinh giri: Truong ban kiém toan ndi bd
Ching t6i xin bao céo tinh hinh thuc hién khuyén nghi lién quan dén bao cao kiém toan

ngay....thang. . .ndm... nhu sau:

Ké hoach thuc hién khuyén nghi B4o c4o tinh hinh thuc hién

Ha Néi, ngay....... thang...... nam.......
Truéng phong ban duec kiém todn

(Ky, ghi rd ho tén)



| Mi sé - QT-KTNB-0I

. x . = i Léan ban hinh: 01
' QUY TRINH KIEM TOAN NOI B(‘) Ngay ban hanh:25/12/2025

HATAPHAR

Trang: 17/19

CONG TY CO PHAN DUGC PHAM HA TAY ( HATAPHAR)

Mau 10: Ma sé BM-KTNB-01-010

GIAY PHAN CONG
(Nguoi phu trach tu danh gid)

Truong Ban Kiém toan Noi bo phan cong cac 6ng/ba sau:

Ha No1, ngéy.....tl}éng ....ham. ...
Truwong ban kiém todn ndi by
(KY, ghi ro ho tén)



l;

DUT

HATAPHAR

QUY TRINH KIEM TOAN NOI BO

M s6 : QT-KTNB-01

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh:25/12/2025
Trang: 18/19

CONG TY CO PHAN DUGC PHAM HA TAY ( HATAPHAR)

Mau s6 11- Ma sé BM-KTNB-01-11

DANH SACH TU PANH GIA

(Puoc lap theo Quy dinh Kiém toan ndi bo va Huéng din thuc hién Kiém toan ndi bd)

Tai liéu danh gia ndi bé muc tiéu

Tai liéu kiém toan nam .. ...

Thoi gian thuc hién danh gia n6i bd | Tur ngay ... thang .. ndm . dén ngay ... thang ...
Nguéi phu trach danh gia ndi bo Ban kiém toan noi bo

= . o ) Dinh gid o
L. Ciic muc kiém tra trong gidy chi dinh, bio cio, v.v. Cude 1 Cupe 2 Cupe 3 Ghi chu
1 Phe duyét cia HBQT vé ké hoach kiém todn
2 GLay phén cong kiém toan (MAu 1)
3 K& hoach kiém todn noi bo (Miu 2)
4 Théng bdo kiém todn (Miu 3)
3 Danh sich ki¢m tra kiém toan (MAu 4)
6 | Dy thao Bién ban Klem todn (Miu 5)
7 Vién ban phén hdi Kiém todn (MAu 6)
8 Bién ban Kxcm todn (Mau 5)
9 Béo céo Kiém todn (Méu 7) (ban sao)
10. | Béo cdo Khan cip
11. | Bdo céo tinh hinh thyc hién khuyén nghj (Mau 8)
12, | Bdo cdo xac minh tinh hinh thyc hién klluyén nghi

(Mau 9)
13, | Bio cao cua Kiém todn vién
Ghi chu

IL. Céic muc cin kiém tra trong nji dung ciia Quy
trinh Thuc hién Kiém todn ndi by

1

Phat hanh thong bdo kiém toan: 30 ngdy trudc khi
thl,rc hién kiém todn

2

Tién hanh diu tra so bd (xdc minh tai liéu chimg
ctr)

Xiy dyng danh sich kiém tra kiém todn ndi bd

Noi dung ghi chép trong gidy t& lam viéc kiém toan

Noi dung ghi chép trong bdo cdo kiém toan

Noi dung ghi chép trong vin ban tra 10i kiém todn

Ndi dung bdo cdo khin cip

LA |wn|&=|uw

Bio cdo tinh hinh thyc hié¢n khuyén nghi (ndp trong
vong 6 thing)

N§i dung bdo cdo xdc minh tinh hinh thie hién
khuyén nghj

10.

C6 hay khéng théng béo cdc dé xudt

Cot danh gia O: bat X: Khong dat

~:Khdng 4p dung

Truéng ban KTNB

Nguwoi phu trach danh gia




Mi s6 : QT-KTNB-01

m QUY TRINH KIEM TOAN NOI BQ | “Anbanhanh:0l
HELT St ' : Ngay ban hanh:25/12/2025

Trang: 19/19

CONG TY CO PHAN DUGC PHAM HA TAY ( HATAPHAR)

(Mau 12: M3 s6 BM-KTNB-01-12)

BAO CAO KET QUA TU PANH GIA

Kinh gui: Truong Ban Kiém toan No1 bo

I. Két qua t dénh gid vay kién
1. Két qua
(C6 danh sich kiém tra kém theo)

2.'Y kién (yéu céu cii thién, diém can cai thién)

II. Noi dung xem xét cai thién
(Chi khi ¢6 Yéu cau céi thién hodic Diém can cai thién)

Ha Ngi, ngay......... thdng........ndm......
Nguwoi phu trach tw danh gia
(Ky, ghi ré ho tén)

Kinh giri: Nguoi phy tréch tu dénh gia

Téi phé duyét bdo cho két qué tu dénh gi.

Nhin xét

Ha Npi, ngay........thdng......... ndm......
Truédng ban Kiém toan ndi b
(Ky, ghi ré ho tén)




